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Самостоятельно разработанные формы первичных документов:

1. Акт вручения ценных подарков, сувениров, призов в рамках протокольных 
(или: торжественных) мероприятий;
2. Требование главного бухгалтера о представлении документов;
3. Расчетный листок;
4. Опись оказанных платных услуг.

































Акт N __________
вручения ценных подарков, сувениров, призов
в рамках протокольных (или: торжественных) мероприятий

г. ___________________                          "___"____________ ______ г.

Материально ответственное лицо: ____________________ (должность, Ф.И.О.).

	Наименование ценного подарка, сувенира, приза
	Единица измерения
	Количество
	Цена, руб.
	Сумма, руб.

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Итого
	x
	x
	x
	



Всего по настоящему акту списано ценностей на общую сумму
__________________________________________________ рублей (сумма прописью).

Информация о мероприятии: _________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

Ответственный за вручение:
___________________           _______________          ____________________
    (должность)                  (подпись)                   (Ф.И.О.)

"___"___________ ____ г.
[bookmark: _GoBack]



	 

	полное наименование учреждения



Требование

 главного бухгалтера о представлении документов
                        
«___»  _______________________  20__ года

Информирую Вас о том, что в соответствие с пунктом 3 статьи 9 Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» требования в письменной форме главного бухгалтера, в отношении соблюдения установленного порядка документального оформления фактов хозяйственной жизни, представления документов (сведений), необходимых для ведения бухгалтерского учета, должностному лицу, на которое возложено ведение обязательны для всех работников экономического субъекта.
Пунктом 5 статьи 15.15.6 Кодекса РФ об административных правонарушениях предусмотрено, что административная ответственность за искажение показателей бюджетной или бухгалтерской (финансовой) отчетности не применяется к лицу, на которое возложено ведение бюджетного (бухгалтерского) учета, если такое искажение допущено 
в результате несоответствия составленных другими лицами первичных учетных документов свершившимся фактам хозяйственной жизни и (или) непередачи 
либо несвоевременной передачи первичных учетных документов для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухгалтерского учета. В этом случае административную ответственность несет должностное лицо, нарушившее порядок формирования и оформления первичных учетных документов и (или) сроки передачи первичных учетных документов для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухгалтерского учета.
Искажения показателей бюджетной или бухгалтерской (финансовой) отчетности 
в зависимости от степени их влияния влечет наложение административного штрафа 
на должностных лиц в размере от одной тысячи до тридцати тысяч рублей.
Прошу Вас в срок до  «___» _____________ 2020 года передать для регистрации данных в регистрах бухгалтерского учета следующие документы:
______________________________________
_____________________________________
______________________________________
Об ответственности за нарушение срока представления перечисленных выше документов Вы предупреждены.


Главный бухгалтер  

Расчетный листок за _________ 20__г.

(не унифицированная форма)

	Сотрудник:
	
	
	
	
	Подразделение:
	
	

	Табельный номер:
	
	
	
	
	Должность:
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Вид
	Дни
	Часы
	Период
	Сумма
	Вид
	Период
	Сумма

	1. Начислено
	
	
	
	
	2. Удержано
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Всего начислено
	
	
	
	
	Всего удержано
	
	

	3. Доходы в неденежной
	
	
	
	
	

	форме
	
	
	
	
	4. Выплачено
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Всего доходов в неденежной
	
	
	
	
	

	форме
	
	
	
	0,00
	Всего выплачено
	
	

	Долг за предприятием на
	
	
	
	
	

	начало месяца
	
	
	
	0,00
	Долг за предприятием  на конец месяца
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№ 

п/п

Наименование услуг* Стоимотсть 

услуг, руб.*

Количество 

оказанных 

услуг, шт.

Сумма дохода от 

оказания платных 

услуг, руб. 

(гр.5 = гр.3 * гр.4)

Примечание**

1 2 3 4 5 6

Итого: 0,00

* - заполняется в соответствии с утвержденным прейскурантом

** - заполняется в случае наличия отклонения (возврат и др.)

Подпись Расшифровка

Наименование структурного подразделения, адрес



Опись оказанных платных услуг

за ___________________ 20 ___ года

Должность


